
 

 

 

 

 

 

非常災害対策計画 
業務継続計画（BCP） 

 

 

 

 

 

 
サポートセンター スマイルキッズ 



班 班長 班員

物資班
明名麻紀子 〃 食料、飲料水ほか備品の管理、払出し

備蓄品の補給（販売店への発注）

安全対策班

宇座亜梨沙 伊禮江利香 利用者の安全確認
施設、設備の被害状況確認
利用者への状況説明
利用者の避難誘導
利用者の家族への引渡し
火の元の確認、初期消火

関係機関との連絡・調整
利用者家族への連絡
地域住民やボランティア団体、近隣の社
会福祉施設への救援の要請と活動内容
の調整
避難状況のとりまとめ

救護班

仲宗根あゆ美 当間清美 負傷者の救出
負傷者への応急処置
負傷者の病院移送

（3）役割分担表
総括責任者 任務
渡慶次　かおり

情報収集・
連絡担当

渡慶次かおり渡慶次かおり
大城　渚

気象・災害の情報収集
職員への連絡、職員・職員家族の安否確認

警戒配備体制 ①地域に大雨、暴風、高潮、洪水警報が1
以上発表されたとき。②県下に震度4又は
震度5弱の地震が発生したとき。③県下に
津波警報が発表されたとき。

・総括責任者及び班長は施設
へ出勤すること。

災害対策本部体制 ①地域に担当規模の災害の発生は予測
され、その対策を要するとき。②地域に災
害が発生し、その規模及び範囲等から早
急な対策を要するとき。③県下に震度5強
以上の地震が発生したとき。④県下に津
波災害が発生し、又は津波災害の発生す
るおそれがあるとき。⑤その他、総括責任
者が必要と認めるとき。

・総括責任者及び班長は施設
に出勤すること。・その他の職
員は、家族等の安全が確保さ
れ次第出勤すること。

配備体制 配備基準 対象職員
注意配備体制 ①地域に大雨、高潮、洪水注意報が1以

上発表されたとき。②県下に震度3の地震
が発生したとき。③県下に津波注意報が
発表されたとき。

・総括責任者は自宅で待機し、
常に出勤できるようにすること。

1　　　災害における組織体制
（1）命令、指揮系統
・総括責任者：渡慶次　かおり　　　　（不在時の代行者： 大城　渚）
・班班長：大城　渚　　　　（不在時の代行者：仲宗根　あゆ美）

（2）職員の参集
職員参集基準



通勤時間

仲宗根　あゆ美

当間　清美

明名　麻紀子
管理者
大城　渚

宇座　亜梨沙

2　緊急連絡網
（1）職員間の緊急連絡網

指導員 仲宗根　あゆ美

役職名 氏名
緊急連絡網

児発管 渡慶次　かおり
施設管理責任者 大城　渚

住所

（2）職員間の緊急連絡系統図

指導員 明名　麻紀子
指導員 当間　清美

携帯電話
代表 国吉　真昇

指導員 伊禮　江利香

指導員 宇座　亜梨沙

管理者
国吉真昇

児発管
渡慶次　かおり

緊急連絡系統図



（3）　関係機関との連絡体制
　　　　関係防災情報一覧表

情報 機関 機関名 電話番号

消防 うるま市消防本部具志川消防署

うるま警察署

うるま市役所

沖縄県庁

098-975-2001

098-973-0110

098-974-3111

098-866-2333

行政情報

電気

ガス

警察

市

県

ライフライン
水道

電話

沖縄電力うるま支店

沖縄ガス中部支店（西原）

うるま市水道局（兼箇段）

ＮＴＴ沖縄支店

0120-586-705

098-882-8622

098-975-2200

113

救護関係
医療機関

〒904-2215　沖縄県うるま市みどり町５丁目27番2号

〒904-2293　沖縄県うるま市宮里281

うるま市教育委員会障がいスポーツ課 うるま市具志川体育館 098‐989‐3110

098-972-3858

098-973-4111中部病院

みどり町クリニック

日常取引先
給食関係

設備関係

（復旧機材）
・大工道具セット　　・小型発電機　　・スコップ

（その他）
・ラジオ　　・テント　　・リヤカー　　・携帯電話　　・ヘルメット　　・簡昜トイレ　　・車椅子

（4）必要な物資等の備蓄

（飲料・炊事用具）
・飲料水　　・非常食　　・鍋　　・缶きり　　・食器　　・バケツ　　・ポリタンク　　・ビニール袋
・カセットコンロ
（生活用品）
・懐中電灯　　・電池　　・ローソク　　・カイロ　　・ロープ　　・雑誌　　・トイレットペーパー
・ティッシュペーパー　　・水のいらないシャンプー
（衣料）
・毛布　　・ビニールシート　　・タオル　　・軍手　　・下着

（救急機材）
・救急医療品　　・衛星器具（はさみ、ピンセット等）　　・衛星材料（ガーゼ、包帯等）　　・担架



1 施設内の避難経路 

避難経路（施設内）  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 避難方法 

 

 

 

 

 

 

 所要時間 

 2分 

 

  

 

 3分 

 

 

  

 10分 

 

 計 

 15分 

 

避難の開始 

グループ化 

  

 

建物からの移動開始 

男子児童 女子児童 

自動車 自動車 

避難場所 

玄関 

お風呂場 トイレ トイレ 

台所 

事務室・相談室 休憩室（学習部屋） 

訓練兼多目的室 

勝
手
口 


